AYUNTAMIENTO
TRES CANTOS

TRIBUNAL CALIFICADOR DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA LA
SELECCION, POR CONCURSO-OPOSICION LIBRE, DE 7 PLAZAS (2+5) DEL
AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS

Puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Fecha Firma: 11/12/2025 10:48:49

1.Firmante: ANA RIZO MARTI

ANUNCIO

El Tribunal Calificador, designado mediante Resolucion n.° 2025/4754 del Primer
Teniente de Alcalde, de fecha 26 de septiembre de 2025, para calificar el proceso
selectivo para el acceso a la categoria de auxiliar administrativo del Ayuntamiento
de Tres Cantos, por el procedimiento de concurso-oposicidn libre, encuadrada en la
escala de Administracion General, Subescala Auxiliar, Grupo C, Subgrupo C2, cuyas
bases se aprobaron por Resolucién n.° 2024/6113, de la Cuarta Teniente de Alcalde,
de fecha 2 de diciembre de 2024, publicadas en el Boletin Oficial de la Comunidad
de Madrid n.° 289, de 4 de diciembre de 2024 y rectificadas en el BOCM n.’. 127, de
29 de mayo de 2025, en su sesion celebrada el dia 10 de diciembre de 2025,

ACUERDA:

1°.- PUBLICAR los cuadernillos de las preguntas y la plantilla correctora de las
pruebas de conocimientos y ofimatica

2°.- ANULAR las preguntas n.° 70 y 84 del segundo ejercicio de la fase de oposicion
(prueba de ofimatica), por no entrar en temario.

3°.- SUSTITUIR las citadas preguntas n.° 70 y 84, por las de reserva n.° 96 y 97.

4°.- Las personas aspirantes disponen de un plazo de TRES DIAS HABILES para
interponer alegaciones, a partir del dia siguiente a la publicacion de este anuncio.

En caso de no haber alegaciones, esta plantilla correctora pasara a ser definitiva.

Frente al presente acto de tramite, que no agota la via administrativa, no cabe la
interposicion de recurso, sin perjuicio de la posibilidad de recurrir la resolucién que
ponga fin a este procedimiento, de conformidad y dejando a salvo lo dispuesto en
el articulo 112.1 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones PUblicas.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Firmado electronicamente

La Secretaria del Organo de Seleccién

Paginaldel
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PRUEBAS SELECTIVAS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUNTAMIENTO DE
TRES CANTOS

FASE DE OPOSICION:
PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

A CONTINUACION, ENCONTRARA LA
PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

Esta parte de la prueba tiene 60 preguntas con 4 opciones de respuesta (+5
de reserva):; Una y sélo una es la valida.

La opcién elegida como valida (A, B, C o D) tendra que marcaria en la hoja
de respuestas.

Marque todo el espacio y suficientemente intenso.

Debe responder en “CAMPO 1” (comprueben que empiezan a contestar
correctamente).

Las preguntas contestadas de forma correcta se valoraran con 0,1667
puntos, las contestadas de forma incorrecta se penalizaran con 1/3 puntos.
Las preguntas no contestadas no se valoraran, el resultado final se truncara

al segundo decimal.

Solamente se corregira aquellas preguntas que se encuentren marcadas en
la hoja de respuestas.

Dispone de 65 minutos para finalizar la prueba.

RECUERDE NO ABRIR EL CUESTIONARIO HASTA
QUE SE LO COMUNIQUE EL EXAMINADOR
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PREGUNTAS PRINGIPALES

4 Segun la Constitucion Espafiola, los ciudadanos tienen derecho a participar en los asunios
*| publicos:

a) | Por medio de representantes, libremente elegidos en elecciones periddicas por sufragio restringido.

b) | Por medio de representantes, libremente elegidos en elecciones periddicas por sufragio universal.
Directamente o por medio de representantes, libremente elegidos en elecciones periddicas por sufragio

c) s
restringido.

d) Dir.ectamente o por medio de representantes, libremente elegidos en elecciones periddicas por sufragio
universal.

rz, :Qué articulo de la Constitucién Espaiola establece la autonomia de los municipios?

a) | Articulo 141.

b) | Articulo 142,

¢) | Aricule 140.

d) | Ningun articulo de la Constitucion Espaficla establece el principio de autonomia para los municipios.

E Seqtin la Constitucién Espaiiola, NO es correcto:

a)

Los ciudadanos y los poderes piblicos estéan sujetos a a Constitucién y al resto del ordenamiento
juridico.

b)

Corresponde a los pederes publicos promover las condiciones para que la libertad y la igualdad del
individuo vy de los grupos en que se integra sean reales y efectivas; remover los obstaculos que impidan
o dificulten su plenitud y facilitar la participacién de todos los ciudadanos en la vida politica, econémica,

cultural y social.

c)

La Constitucion garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas.

d)

La Constitucién garantiza la retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o
restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccion de la
arbitrariedad de log poderes publicos.

Seqgun la Ley Organica 3/1983 de 25 de febrero, de Estatuto de Autonomia de la Comunidad
de Madrid, en la reforma del Estatuto de Autonomia, la iniciativa:

a)

Corresponde a la Asamblea de Madrid a propuesta del Gobierno de la Comunidad.

b)

Corresponde al Gobierno de la Comunidad a propuesta de la Asamblea.

c)

Corresponde al Gobiemno de la Comunidad y a la Asamblea de Madrid por iniciativa del Gobierno de la
Nacion.

d)

Corresponde al Gobierno de fa Comunidad o a la Asamblea de Madrid a propuesta de una tercera parte
de sus miembros o de dos tercios de los municipios de la Comunidad que representen la mayoria
absoluta de la poblacién de la Comunidad de Madrid,

5 Segin la Ley Organica 3/1983 de 25 de febrero, de Estatuto de Autonomia de la Comunidad
‘| de Madrid, establece que corresponde a Ja Asamblea entre otras funciones:

a)

L.a aprabacion y ef controf de los Presupuestos de la Comunidad, pero no ei examen y aprobacion de
sus cuentas.

b)

El control de los medios de comunicacidn social no dependientes de la Comunidad de Madrid.

c)

Autoriza todas las operaciones de crédito y contraer deuda publica.

d)

La potestad de establecer y exigir tributos.

La Comunidad de Madrid, en los términos establecidos en su Estatuto de Autonomia, fiene
competencia exclusiva en las siguientes materias:

a)

Procedimiento administrativo derivado de las especialidades de la organizacién propia.

b)

Régimen minero y energetico.

c)

Pesas y medidas. Contraste de metales.

d)

Productos farmacéuticos.
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Seglin la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Regimen Local, a los
7 municipios a los que resulte de aplicacién el régimen de organizacién de los municipios de
"| gran poblacién, cuando su cifra oficial de poblacién se reduzca posteriormente por debajo
del limite establecido legalmente:

a) | Continuaran rigiéndose por el mismo régimen de organizacion de los municipios de gran poblacion.

b) | Se regirdn por el régimen de organizacidn de los municipios de régimen comun.

c) | Sera decision del propio municipio el régimen de organizacion por el que se regira.

d) [ Porley de la Asamblea, se establecera el regimen de organizacion por el que se regira.

] 8. | En un municipio de gran poblacién, es dérgano superior:

a El titular de la asesoria juridica.

b) [ El titular del érgano de apoyo a la Junta de Gobierno Local y al concejal-secretario de la misma.

¢) | El secretario general del Pleno.

d) | El Alcalde.

9 Segun la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, indica la
" | respuesta incorrecta:

En los Municipios con poblacién superior a 20.000 habitantes, ademas: proteccién civil, evaluacion e
a) | informacién de situaciones de necesidad social y la atencién inmediata a personas en situacién o riesgo
de exclusién social, prevencidn y extincién de incendios e instalaciones deportivas de uso publico.

b) En los Municipios con poblacién superior a 5.000 habitantes, ademas: parque publico, biblioteca publica
y tratamiento de residuos.

c) En los Municipios con poblacién superior a 50.000 habitantes, ademas: transporte colectivo urbano de
viajeros, proteccion civil y medio ambiente urbano.

En todos los Municipios: alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza viaria,

d) | abastecimiento domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nucleos de poblacién y

pavimentacién de |as vias publicas.

Segun el RD 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de

10 Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, ¢puede
"| incluirse en el orden del dia asuntos que no hayan sido previamente informados por la

respectiva Comision Informativa?

a) | Si, siel Pleno ratifica su inclusion en el orden del dia.

b) Si, pero no podra adoptarse acuerdo alguno sobre estos asuntos sin que el Pleno ratifique su inclusién

en el orden del dia.

c) | Si, si se notifica a todos los miembros de la Corporacién.

d No, en ningln caso.

Segun RD 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
1 Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales. éEntre la
"| convocatoriay la celebracion de la sesién del Pleno, no podra transcurrir, salvo en el caso
de sesiones extraordinarias urgentes?

a) | Menos de cuarenta y ocho horas.

b) | Menos de dos dias héabiles.

c) | Mas de dos dias habiles.

d) | Menos de veinticuatro horas.

| 12.| El Alcalde, de sus atribuciones, podra delegar:

a) | Dirigir el gobierno y la administracion municipal.

b) | Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.
c) | Dictar bandos.

d) La iniciativa para proponer al Pleno la declaracion de lesividad en materias de la competencia de Ia
Alcaldia.

27K
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13.

i(Cuando se celebran las sesiones ordinarias de [a Junta de Gobierno Local de
Ayuntamiento de Tres Cantos?

a) | Eltercer martes de cada mes, a las 9.00 horas en primera convecatona.

b) Se celebran cada miércoles habil, a las 09:30 horas en primera convocatoria en la Sala de Alcaldia de
la Casa Consistorial.

¢) | Todos los lunes habiles, a las 10.30h en primera convocatoria.

d) | No hay Junta de Gobierno Local en Ayuntamiento de Tres Canfos.

14.

Segiin la ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion piblica
y buen gobierno, ;jcual no es una causa de inadmision de solicitud de acceso a la

informacion publica?

a) | Que se refieran a informacion que esté en curso de elaboracion o de publicacién general.

Referidas a infonmacién que tenga carécter general o decisorio como la contenida en notas, borradores,
b) | opiniones, resimenes, comunicaciones e informes internos o entre organos o entidades

administrativas.

c) | Relativas a informacion para cuya divulgacién sea necesaria una accion previa de reelaboracion.

d) Que sean manifiestamente repetitivas o tengan un caracter abusivo no justificado con la finalidad dej
transparencia de esta Ley.

15.

;Cual es el plazo maximo para interponer una reclamacion ante el Consejo de
Transparencia y Buen Gobierno?

En el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente al de fa notificacion del acto impugnado o
a) desde el dia siguiente a aguel en que se produzcan los efectos del silencio administrative.

b) En el plazo de treinta dias a contar desde el dia siguiente al de a notificacion del acto impugnado o
desde el dia siguiente a aquei en que se produzcan los efectos del silencio administrativo.

En el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la notificacion del acto imptgnado o

) desde el dia siguiente a aguel en que se produzcan los efectos del silencio administrativo,

En el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente al de fa notificacion de! acto impugnado o

d) desde el dia siguiente a aquel en gie se produzcan |os efectos del silencio administrativo.

16.

Segun el art. 29 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (de ahora en
adelante TREBEP), las cantidades destinadas a financiar aportaciones a planes de
pensiones o contratos de seguros tendran a todos los efectos la consideracion de:

a) | Retribuciones en especie.

b} | Retribuciones complementarias.

¢) | Retribuciones basicas.

d) | Retribuciones diferidas.

17.

Seglin el art. 10.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el TREBEP, los procedimientos de seleccion del personal funcionario interino
seran publicos, rigiéndose en todo caso por los principios de:

a) | Igualdad, mérito, capacidad, publicidad y celeridad.

b) | Igualdad, capacidad, publicidad y celeridad.

c) | Igualdad, mérito, capacidad y publicidad.

d) | Igualdad, mérito, capacidad, publicidad, celeridad y temporalidad.

18.

Sequn el art. 39.5 del TREBEP, en una unidad electoral de 112 funcionarios el nimero de
representantes de la Junta de Personal sera:

a)| 9
b)| 5.
c}| 7.
d)| 11,
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Segun el art. 95.3 del TREBEP, las faltas graves seran establecidas por ley de las Cortes
Generales o de la asamblea legislativa de la correspondiente comunidad auténoma o por

& los convenios colectivos en el caso de personal laboral, atendiendo a las siguientes
circunstancias (seiiale la incorrecta):
a) | Elgrado en que se haya vulnerado la legalidad.
b) La g_ravedad de los darfios causados al interés publico, patrimonio o bienes de la Administracion o de
los ciudadanos.
c) | Eldescrédito para la imagen publica de la Administracién.
d) | La reiteracion o reincidencia.
Segun el art.19 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal
20. | al servicio de las Administraciones Publicas, quedan exceptuadas del régimen de
incompatibilidades de la presente Ley las actividades siguientes:
La direccion de seminarios o el dictado de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados a la
a) formacion de funciqnarios o profesorado, cuando no tenga_carécter permanente o habitual ni supongan
mas de setenta y cinco horas al afio, asi como la preparacién para el acceso a la funcién publica en los
casos y forma que reglamentariamente se determine.
La direccion de seminarios o el dictado de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados a la
b) formacién de funcionarios o profesorado, cuando no tenga caracter permanente o habit.uai ni supongan
mas de ochenta horas al afo, asi como la preparacion para el acceso a la funcién publica en los casos
y forma que reglamentariamente se determine.
La direccién de seminarios o el dictado de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados ala
c) formacién de funcionarios o profesorado, cuando no tenga cgrécter permanente o habitugl ni supongan
mas de sesenta y cinco horas al afio, asi como la preparacion para el acceso a la funcién publica en
los casos y forma que reglamentariamente se determine.
La direccién de seminarios o el dictado de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados a la
d) formacién de funcionarios o profesorado, cuando no tenga caracter permanentg o] habit‘ual ni supongan
mas de sesenta horas al afio, asi como la preparacién para el acceso a la funcidn publica en los casos
y forma que reglamentariamente se determine.
Segun el art.89.2 del TREBEP, los funcionarios de carrera podran obtener la excedencia
21. | voluntaria por interés particular cuando hayan prestado servicios efectivos en cualquiera
de las Administraciones Publicas durante un periodo:
a) | Minimo de cuatro afios.
b) | Minino de cinco afios.
¢) | Minimo de tres afios.
d) | Minimo de dos afios.
Segun el Art. 51 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
22.| mujeres y hombres, las Administraciones publicas, en el ambito de sus respectivas
competencias y en aplicacion del principio de igualdad entre mujeres y hombres, deberan:
a) | Facilitar la conciliacién de la vida personal y familiar, sin menoscabo de la promocién profesional.
b) Establecer medidas efectivas para eliminar cualquier discriminacion retributiva, directa o indirecta, por
razén de sexo.
¢) | Evaluar anualmente la efectividad del principio de igualdad en sus respectivos ambitos de actuacion.
d) | Todas las anteriores son correctas.
Segun el Art. 15 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
23. | mujeres y hombres, el principio de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y

hombres informara, la actuacion de todos los Poderes Publicos con caracter:

a) | General.

b) | Complementario.

[+ Transversal.

d) | Unilateral.
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24,

El articulo 78 del TREBEP, establece que la provision de puestos de trabajo en cada

Administraciéon Publica se llevara a cabo por los procedimientos de:
a) | Concurso y de fibre designacidn con convocatoria publica.
_b) | Concurso, oposicién o concurso gposicion.
c) | Concurso o por oposicion libre.
d} | Libre designacion sin convocatoria publica.

25,

El articulo 74 del TREBEP, las Administraciones Publicas estructuraran su organizacion a
través de relaciones de puestos de trabajo u otros instrumentos organizativos similares

que comprenderan, al menos:

a)

La denominacion de los puestos, os grupos de clasificacion profesional, los. cuerpos o escalas, en su
caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones basicas. Dichos instrumentos

seran publicos.

b}

La denominacién de los puestos, tos grupos de clasificacién profesional, los cuerpas 0 escalas, en su
caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones complementarias. Dichos
instrumentos seran piblicos.

c)

La denominacion de los puestos, los grupos de clasificacién profesional, ios cuerpos 0 escalas, en su
caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones basicas y complementarias.
Dichos instrumentos seran peblicos.

d)

La denominacion de los puestos, los grupos de clasificacion profesional, los cuerpos o escalas, en su
caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones complementarias. Dichos
instrumentos no seran pulblicos.

[ 26.

Segtin el Articulo 59 del TREBEP, en las ofertas de empleo publico:

Se reservara un cupo no inferfor al cinco por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas

) | con discapacidad.

b) Se re_servara‘un cupo no inferior al seis por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas
con discapacidad.

c) Se re_servaré.un cupo no inferior al diez. por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas
con discapacidad.

d) Se reservara un cupo no inferior al siete por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas

con discapacidad.

27.

De acuerdo a la normativa vigente ; Qué sujetos de los que a continuacion se detallan estan
exentos del pago del Impuesto de Actividades Economicas?

a) | Todas las personas juridicas.

b) | Sociedades civiles con un importe neto de cifra de negocios inferior a 1.000.000,00 €
c) | 8élo las sociedades anonimas.

d} | Ningdn contribuyente esta exento.

28,

De acuerdo a lo establecido en el articulo 60 de! Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo por el
gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. El
Impuesto de Bienes Inmuebles es:

a) | Es un'tributo propio, directo de caracter personal.
b) | Es un tributo cedido por |as Diputaciones Provinciales.
¢) | Es un tributo directo, personal y progresivo.
d) | Es un tributo directo de caracter real.
|79. La base imponible de las Contribuciones Especiales estara constituida por:
a) | Elimporte de la ampliacion de los servicios que deriven de la realizacidn de las obras.
b) Un méximq qel 90% del coste que la entidad soporte por [as obras o por el establecimiento © ampliacién
de los servicios.
¢) | Las indemnizaciones procedentes por el derribo de canstrucciones.
d) El interés del capital invertido en las cbras, cuando las Entidades Locales tuviesen que recurrir & fa

financiacion externa para asumir el coste de las obras.
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| 30.] ¢Cual de los siguientes ingresos de las entidades Locales no se consideran tributos?
a) | Tasas.
b) | Impuestos.
¢) | Precios Publicos.
d) | Contribuciones especiales.
Constituye el hecho imponible del Impuesto sobre Bienes Inmuebles la titularidad de los
31.| siguientes derechos sobre los bienes inmuebles riisticos y urbanos y sobre los inmuebles
de caracteristicas especiales:
De una concesion administrativa sobre los propios inmuebles o sobre los servicios publicos a que se
a) hallen afectos.
b De un derecho real de superficie.
c) | De un derecho real de usufructo y del derecho de propiedad.
d) | Todas son correctas.
| 32. | Constituye el hecho imponible del Impuesto Sobre Actividades Econémicas:
El mero ejercicio en territorio nacional de actividades empresariales, profesionales o artisticas, se
a) ejerzan o no en local determinado y se hallen o no especificadas en las Tarifas del impuesto.
b) El mero eje_rcicio en territorio aut_onémico de actividade; empresariales, profesionales o artisticas,
cuando se ejerzan en local determinado y se hallen especificadas en las Tarifas del impuesto.
c La venta de los productos que se reciben en pago de trabajos personales o servicios profesionales.
d) | La exposicion de articulos con el fin exclusivo de decoracién o adorno del establecimiento.
33 De acuerdo a las vigentes Ordenanzas Fiscales del Ayuntamiento de Tres Cantos, el tipo
" | de gravamen del Impuesto Sobre Construcciones, Instalaciones y Obras es del:
a) | 10 por 100.
b) | 6 por 100.
¢) | 4 por 100.
d) | 3 por100.
34 En relacion con las bonificaciones establecidas en la Ordenanza Reguladora del Impuesto
" | sobre sobre Bienes Inmuebles, sefale la opcion falsa:
Tendran derecho a una bonificacién del 50 por 100 en la cuota integra del impuesto, durante los tres
periodos impositivos siguientes al del otorgamiento de la calificacién definitiva, las viviendas de
proteccion oficial y las que resulten equiparables a éstas conforme a la normativa de la respectiva
a) | Comunidad Auténoma. Dicha bonificacién se concedera a peticion del interesado, la cual podra
efectuarse en cualquier momento anterior a Ia terminacién de los tres periodos impositivos de duracién
de la misma y surtird efectos, en su caso, desde el periodo impositivo siguiente a aquel en que se
solicite.
b) Gozaran de una bon_ifi_cacién del_$0 por 100 sobre la cuota integra del impuesto, los sujetos pasivos
que ostenten la condicion de familia numerosa de categoria general.
Gozarén de una bonificacién del 40 por 100 sobre la cuota integra del impuesto, los sujetos pasivos
c) que ostenten la condicién de familia numerosa de categoria general.
d) Gozaran de una bon_fficacién deli'(s por 100 sobre la cuota integr_a del impuesto, los sujetos pasivos
que ostenten la condicién de familia numerosa de categoria especial.
35, De acuerdo al art. 67.2 de la ley 58/2003 General Tributaria. ¢Cuando comienza el plazo de

prescripcion para exigir la obligacion de pago a los responsables solidarios?

a) | Desde el dia siguiente a la finalizacidn del plazo de pago en periodo voluntario.

b) | Desde la notificacién de la liquidacién inicial.

¢) | Desde la presentacion del recurso contencioso-administrativo.

d) | Desde la fecha de devengo del tributo.
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5. Contfa_ ’Ia providencia de apremio sélo seran admisibles los siguientes motivos de
oposicion:
a) | Extincidn total de la deuda o prescripcion del derecho a exigir el pago.
b) Solicitud_ de aplazamiento, fraccionamiento o compensacion en periodo voluntario y otras causas de
suspension del procedimiento de recaudacion.
c) | Falta de notificacién de la liquidacion.
d} | Todas las anteriores son correctas.
Seguin el articulo 33.1 del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
37.| Reglamento General de Recaudacion, puede efectuar el pago de una deuda tributaria en
periodo voluntario o periodo ejecutivo:
a) | Onicamente el obligado al pago o su representante legal.
b) | Solo una persona con interés directo y conocimiento del obligado al pago.
Cualquier persona, tenga o no interés en el cumplimiento de la obligacion, ya lo conozca y lo apruebe,
¢) ya lo ignore el obligado al pago.
d) | Execlusivamente un apoderado con autorizacién expresa del obligado tributario.
El empresario podra asumir personalmente el deber de prevencion de riesgos laborales,
38.| siempre que desarrolle de forma habitual su actividad en el centro de trabajo y tenga la
capacidad necesaria, en las empresas de:
a) | Empresas de hasta 6 trabajadores.
b} | Empresas de hasta 15 trabajadores.
c) | Empresas de hasta 10 trabajadores.
d) | Empresas de hasta 21 trabajadores.
19 El incumplimiente por los trabajadores de las obligaciones en materia de prevencion de
| riesgos, tendra la consideracion de:
a) | Incumplimiento contractual o de faita, conforme a la normativa de la Funcidn Publica.
b) | Incumplimiento laberal o de falta.
c) | Falta grave.
d) | Ninguna es correcta.
I 40.| El Presupuesto de la entidad local constituye:
La expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como minimo, puede reconocer
3) | |a entidad y de los derechos que preve liquidar durante el correspondiente gjercicio.
b) La expresion cifrada, conjunta y sistemética de las obligaciones que, como |_'né>§ir_no, puede reconocer
la entidad y de los derechos que prevé liquidar durante el correspondiente ejercicio.
La expresion cifrada, conjunta y sistemética de las obligaciones que, como maximo, puede reconocer:
c} la entidad y de los derechos que como minimo liquidara durante el correspondiente ejercicio.
d) La_expresién cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciongs que, como mipimo. puede reconocer
la éntidad y de los derechos que como maximo liquidara durante el correspondiente ejercicia.
[ 41.| ¢Quién es el drgano competente para aprobar inicialmente el presupuesto local?
a) | Elplena.
b) | El alcalde.
¢) | La Junta de Gobierno Local.
d} | El concejal d& hacienda.
42 ¢Qué ocurre si no se presentan reclamaciones al presupuesto durante el periodo de
"| exposiciéon pablica?

a) | Se prorroga el presupuesto del afio anterior.

b) | Se considera definitivamente aprobado.

c) | Se someterd de nuevo a aprobacién.

d) | Se considera automaticamente rechazado.
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43 En la elaboracion del presupuesto de una entidad local, la desagregacion en capitulos,
"| articulos, conceptos y subconceptos, corresponde a la estructura:
a) | Organica.
b) | Por programas.
c) | Econémica.
d) | Funcional.
La modificacion del presupuesto de gastos mediante el que se asigna crédito para la
44. | realizacion de un gasto especifico, que no puede demorarse y para el que no existe crédito
presupuestario, es:
a) | Ampliacién de crédito.
b) | Crédito extraordinario.
c) | Suplemento de crédito.
d) | Transferencia de crédito.
| 45. | ;Doénde se regula el gasto publico local?
a) | Orden de 20 de septiembre de 1989.
b) | Ley organica de haciendas locales 47/2003.
¢) | Real Decreto 500/1990.
d) | Ley de presupuestos generales 24/2003.
46 Senale, de acuerdo con la Ley de Haciendas Locales, las fases del procedimiento de
*| gestién de gastos:
a) | Aprobacion de gasto, compromiso del gasto, obligacién de gasto y pago material.
b) | Autorizacion de gasto, compromiso del pago, reconocimiento de la obligacion y pago material.
c) | Aprobacién de gasto, compromiso del gasto y reconocimiento del pago.
d) | Autorizacion de gasto, disposicion de gasto, reconocimiento de la obligacion y ordenacién del pago.
El deber de confidencialidad y de secreto profesional de los responsables y encargados
47. | del tratamiento de datos, segtin el articulo 5 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales:
a) Se mantendran hasta que finalice la relacién del obligado con el responsable o encargado del
tratamiento.
b) Se mantendran hasta un afio después de que finalice la relacién del obligado con el responsable o
encargado del tratamiento.
Se mantendran hasta diez afios después de que finalice la relacion del obligado con el responsable o
€) | encargado del tratamiento.
d) Se mantendran aun cuando hubiese finalizado la relacion del obligado con el responsable o encargado
del tratamiento.
Segln dispone el articulo 1 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de
48. | datos personales y garantia de los derechos digitales, tiene por objeto garantizar los
derechos digitales de la ciudadania conforme al mandato establecido en:
a) | El articulo 17.4 de la Constitucidn.
h) | El articulo 16.4 de la Constitucién.
¢) | El articulo 19.4 de la Constitucion.
d) | El articulo 18.4 de la Constitucién.
Segun dispone la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
49. | de las Administraciones Publicas, ;qué fecha se debe tomar como referencia a efectos de

notificacion cuando el interesado fuera notificado por distintos cauces?

a) | Aquella que se hubiera producido en primer lugar.

b) | Aquella que se hubiera abierto en primer lugar.

¢) | Aquella que se hubiera producido en ultimo lugar.

d) | Aquella que se hubiera abierto en ultimo lugar.
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50.

Segtin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas, ¢en qué memento pueden las Administraciones requerir a los
interesados la documentacion que acredite los requisitos sefialados en una declaracion
responsable?:

a) | Dentro de los fres meses siguientes a su presentacion.

b) | En cualquier momento.

c) | Antes del mes siguiente a su presentacidn.

d) | Dentro de los seis mesés siguientés a su presentacion.

[ 51.

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucién del recurso de reposicién sera de:
a) | Tres meses.

b} | Unmes.

c) | 10 dias.

d) | Seis meses.

52.

Segun el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de! Procedimiento Administrativo
Comiin de las Administraciones Plblicas, que regula el computo de plazos, cuando estos
se fijan en meses, el plazo concluira:

El dia siguiente al que se produjo la nofificacién, publicacién o silencio administrativo en el mes de

a) vencimiento.
b El mismo dia en que se produjo la notificacion, publicacidn o. silencio administrative en el mes de
) vencimiento.

c) | A los treinta dias contados a partir del siguiente en que se produjo [a notificacién o publicacién.

d) | El primer martes del mes siguiente a la notificacién o publicacidn.

53.

Seglin el articulo 57 de la L.ey 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comiin de las Administraciones Ptblicas, el drgano administrativo que inicie o tramite un
procedimiento, cualquiera que haya sido la forma de su iniciacién, podra disponer su
acumulacién a otros con los que guarde identidad sustancial o intima conexidn, siempre
fque sea el mismo 6rgano quien deba tramitar y resolver el procedimiento. Contra dicho
acuerdo:

a} | Se podra interponer recurse de reposicion.

b) | Se podra interponer recurso extraordinario de revisién.

¢} | No procederd recurso alguno.

d) Se podrd interponer indistintamente en los plazos correspondientes recurso de reposicion o recurso
extraordinario de revisién.

54,

De conformidad con lo dispuesto en el art. 112.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, contra [as
disposiciones administrativas de caracter general:

a) | Se podra interponer recurso de alzada en via administrativa.

b} | No cabe recurso en via administrativa.

¢) | Se podra interponer recurso de reposicién en via administrativa.

d) | Se peodra interponer recurso extraordinario de revisién.

55.

De conformidad con el articulo 47 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local, para la aprobacion de las ordenanzas fiscales se requiere un quorum
de:

a)} | Mayaoria reforzada.

b} | Mayoria simple.

c} | Mayoria absoluta.

d) | Mayoria de 2/3.
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56 De conformidad con el articulo 70 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
*| del Régimen Local:
Las ordenanzas se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia y no entraran en vigor hasta que se
a) | haya publicado completamente su texto y haya transcurrido el plazo establecido en el articulo 65.2,
salvo los presupuestos y ordenanzas fiscales.
Las ordenanzas se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia y no entrarén en vigor hasta que se
b) | haya publicado completamente su texto y haya transcurrido el plazo establecido en el articulo 65.2,
incluidos los presupuestos y ordenanzas fiscales.
Las ordenanzas se publicaran en el Boletin Oficial del Estado y no entraran en vigor hasta que se haya
c) | publicado completamente su texto y haya transcurrido el plazo establecido en el articulo 65.2, salvo los
presupuestos y ordenanzas fiscales.
Las ordenanzas se publicaran en el Boletin Oficial del Estado y no entraran en vigor hasta que se haya
d) | publicado completamente su texto y haya transcurrido el plazo establecido en el articulo 65.2, incluidos
los presupuestos y ordenanzas fiscales.
[ 57. | Las entidades locales pueden acordar la supresién de un tributo mediante:
a) | Ordenanza.
b) | Reglamento.
¢) | Bando.
d) | Mandato.
Segun lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
58.| Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, respecto a los sistemas de
identificacion de los interesados en el procedimiento:
Los interesados podran identificarse electronicamente ante las Administraciones Publicas
a) exclusivamente a través de Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma
electrénica o sello electrénico expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de
prestadores de servicios de certificacién”.
Los interesados podran identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas mediante
b) cualquier sistema que las Administraciones publicas consideren valido en los términos y condiciones
que se establezca, siempre que cuenten con un registro previo como usuario que permita garantizar su
identidad y previa comunicacién a la Direccién General de Funcién Publica.
Las Administraciones Publicas deberan garantizar que la utilizacion de los sistemas basados en
c) | certificados electronicos cualificados de firma y sello electronico expedidos por prestadores incluidos
en “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacién” sea posible para todo procedimiento.
Los interesados podran identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas
d) | exclusivamente a través de Sistemas basados en certificados electronicos cualificados de firma
electrénica emitidos validamente por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
59 Las Administraciones Publicas solo requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma
para:
a) | Formular solicitudes, desistir de acciones y renunciar a derechos.

b) | Interponer recursos y presentar declaraciones responsables o comunicaciones.
c) | Las respuestas a) y b) son correctas.
d) | Ninguna respuesta es correcta.
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60.

El art. 14 de [a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de
las Administraciones Publicas, determina quienes estan obligados a relacionarse
electrénicamente con las Administraciones Piiblicas para la realizacién de cualquier

tramite en un procedimiento administrativo.
Seialar cual de los siguientes apartados es conforme con lo previsto en el citado articulo

No estan obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas

a) | |as entidades sin personalidad juridica.

Estan obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Plblicas los
b) | empleados de las distintas Administraciones Publicas para cualquier ipo de tramite y actuacion, en la
forma en que se determine reglaménitariamente por cada Administracion.

No estén obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas
c) | las personas juridicas que eljan relacionarse con las Administraciones Publicas de forma no

electronica.

Estan obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas los
d) empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por

razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que se determine reglamentariamente por
cada Administracion.

PREGUNTAS DE RESERVA

61 Segun el art. 87 del TREBEP, los funcionarios de carrera seran declarados en situacion de
| servicios especiales:
Cuando sean autcrizados para realizar una mision por pericdo determinado superior a seis meses en
a} | organismos internacionales, gobiernos o entidades pdblicas extranjeras o en programas de
cooperacion intemacional.
b) | Cuando sean activados como reservistas obligatorios para prestar servicios en las Fuerzas Armadas.
¢) | Cuando adquigran la condicién de personal |aboral al servicio de organizaciongs internacionales.
Cuando sean autorizados para realizar una mision por periode indeterminado superior a 1 afio en
d) | organismos internacionales, gobiernos o entidades plblicas extranjeras o en programas de
cooperacion internacional.
;Que se entiende por “ruego” segin el RD 2568/1986 de 28 de noviembre, por el que se
62.| aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales?
a) | La propuesta que se somete directamente al Pleno.
b) | La formulacion de una propuesta de actuacién dirigida a algunos de los rganos de| gobierno municipal.
¢) | Cualquier cuestion planteada a los 6rganos de gobierno en el seno del Pleno.
d) | La propuesta de modificacién de un dictamen o proposicion presentada por cualquier miembrao.
63. EII progedimiento de revisién de oficio fundado en una causa de nulidad seréa resuelto en el
plazo de:

a) | Z2meses.

b) | 3 meses.

c) | 6 meses.

d) | 1mes.

| 64.

Contra la aprobacian definitiva del presupuesto local, puede interponerse el recurso:

a) | De reposicidn,

b} | Econdmico-Contencioso.

¢) | Dealzada.

d} | Contencioso-Administrativo.
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De acuerdo a lo regulado en el art.65.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General

65. | Tributaria. ( El Ayuntamiento puede conceder aplazamientos o fraccionamientos en periodo
voluntario?
a) | No, solo en periodo elecutivo.
b) | Si, previa solicitud del obligado tributario y en los términos que se fije reglamentariamente.
8i, previa sclicitud del obligado tributario, en los t&rminos que se fije reglamentariamente vy solg si la
©) | deuda supera 3.000 €.
d} | Solo para empresas.




PRUEBAS SELECTIVAS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUNTAMIENTO DE
TRES CANTOS

AYUHTAMIENTO
TRES CANTOS

FASE DE OPOSICION:
PRUEBA DE OFIMATICA

A CONTINUACION, ENCONTRARA LA
PRUEBA DE CONOCIMIENTOS de OFIMATICA

Esta parte de la prueba tiene 30 preguntas con 4 opciones de respuesta (+ 5
de reserva): Una y sélo una es la valida.

La opcion elegida como vélida (A, B, C o D) tendra que marcarla en la hoja
de respuestas.

Marque todo el espacio y suficientemente intenso.

Debe responder en “CAMPO 1” Las preguntas se contestan desde
la pregunta 66 hasta la 100 (comprueben que empiezan a contestar
correctamente).

« lLas preguntas contestadas de forma correcta se valoraran con 0,3334
puntos, las contestadas de forma incorrecta se penalizaran con 1/3 puntos.
Las preguntas no contestadas no se valoraran, el resultado final se truncara

al segundo decimal.

« Solamente se corregira aquellas preguntas que se encuentren marcadas en
la hoja de respuestas.

» Dispone de 35 minutos para finalizar la prueba.

RECUERDE NO ABRIR EL CUESTIONARIO HASTA
QUE SE LO COMUNIQUE EL EXAMINADOR
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Puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Fecha Firma: 11/12/2025 10:48:49

1.Firmante: ANA RIZO MARTI

AYUNTAMIENTO
TRES CANTOS

PLANTILLA DE RESPUESTAS CORRESPONDIENTE AL PRIMER Y SEGUNDO
EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION DEL PROCESO SELECTIVO PARA 7
PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS,
CELEBRADO EL DIA 6 DE DICIEMBRE DE 2025

PREGUNTA RESPUESTA PREGUNTA RESPUESTA PREGUNTA RESPUESTA
CONOCIMIENTOS N.° 35 A N.° 67 D
N.°1 D N.° 36 D N.° 68 A
N.°2 C N.° 37 C N.° 69 D
N.°3 D N.° 38 C N.° 70 Anulada
N.° 4 D N.° 39 B N.° 71 A
N.°5 D N.° 40 B N.° 72 B
N.° 6 A N.° 41 A N.° 73 C
N.°7 A N.° 42 B N.° 74 D
N.°8 D N.° 43 C N.° 75 A
N.°9 C N.° 44 B N.° 76 C
N.° 10 B N.° 45 C N.° 77 B
N.°T B N.° 46 D N.° 78 D
N.° 12 B N.° 47 D N.° 79 A
N.°13 B N.° 48 D N.° 80 D
N.° 14 B N.° 49 A N.° 81 C
N.°15 C N.° 50 B N.° 82 A
N.° 16 D N.° 51 B N.° 83 B
N.°17 A N.° 52 B N.° 84 Anulada
N.°18 A N.° 53 C N.° 85 D
N.° 19 D N.° 54 B N.° 86 C
N.° 20 A N.° 55 B N.° 87 C
N.° 21 B N.° 56 A N.° 88 B
N.° 22 B N.° 57 A N.° 89 B
N.° 23 C N.° 58 C N.° 90 D
N.° 24 A N.° 59 C N.° 91 B
N.° 25 B N.° 60 D N.° 92 B
N.° 26 D Reserva N.° 93 A
N.° 27 B N.° 61 A N.° 94 C
N.° 28 D N.° 62 B N.° 95 D
N.° 29 B N.° 63 C Reserva
N.° 30 C N.° 64 D N.° 96 C
N.° 31 D N.° 65 B N.° 97 A
N.° 32 A N.° 98 C
N.° 33 C OFIMATICA N.° 99 C
N.° 34 C N.° 66 B N.°100 B

Paginaldel
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