AYUNTAMIENTO

TRES CANTOS
D. JAVIER GONZALEZ ARRANZ, SECRETARIO ACCIDENTAL DEL AYUNTAMIENTO
DE TRES CANTOS
NOTIFICA

Que con fecha 25 de enero de 2024, se adoptd por Decreto de la Cuarta
Teniente de Alcalde del Ayuntamiento de Tres Cantos, ACUERDO del tenor literal
siguiente:

DECRETO DE LA CUARTA TENIENTE DE ALCALDE TITULAR DEL AREA DE
GOBIERNO DE CIUDAD Y RECURSOS HUMANOS DEL AYUNTAMIENTO DE TRES
CANTOS

AREA: PERSONAL (AIPB/pom)

ASUNTO: BASES POR LAS QUE SE REGIRA LA CONVOCATORIA PARA CUBRIR
INTERINAMENTE UNA PLAZA VACANTE DE TECNICO/A DE ARCHIVO
MUNICIPAL, EN EL AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS (MADRID).

N° 2024/606

Vista la plantilla de personal de este Ayuntamiento, aprobada
definitivamente junto al Presupuesto Municipal para el ano 2024 en sesion plenaria
extraordinaria y urgente de fecha 24 de noviembre de 2023 y publicada en el BOCM
n° 306 de fecha 26 de diciembre de 2023.

Visto el dictamen adoptado por la Comision de Negociacion, Seguimiento,
Empleo y Formacion en sesiéon extraordinaria celebrada el dia 17 de enero de 2024.

Y en uso de las competencias que me confiere la legislaciéon local de acuerdo
con el Decreto de Delegacién n.° 2023/2573 de fecha 19 de junio de 2023; asi como lo

dispuesto en las Bases de Ejecucion del Presupuesto Municipal para 2024,
HE RESUELTO

PRIMERO: Aprobar las bases que regiran la convocatoria para cubrir
interinamente una plaza vacante de Técnico/a de Archivo municipal, en el
Ayuntamiento de Tres Cantos (Madrid), con las demas exigencias, circunstancias y
requisitos que en ellas se establecen y se incorporan en este Decreto como parte
esencial y constitutiva del mismo.

SEGUNDO: Convocar el proceso selectivo para cubrir interinamente 1 plaza
vacante de Técnico/a de Archivo por el sistema de Concurso, vacante en la plantilla
funcionarial del Ayuntamiento de Tres Cantos. Dicha plaza esta encuadrada en la
scala de Administracion Especial, Subescala Técnica, Grupo A, Subgrupo A2 de los
ablecidos en el articulo 76 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del

ntamiento, 1.
ntos. Madrid
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AYUNTAMIENTO
TRES CANTOS

Empleado PuUblico, aprobado por R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, en
relacién con su Disposiciéon Transitoria 3°.

BASES DE LA CONVOCATORIA PARA CUBRIR INTERINAMENTE
UNA PLAZA VACANTE DE TECNICO/A DE ARCHIVO MUNICIPAL, EN EL
AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS (MADRID).

Primera: OBJETO DE LA CONVOCATORIA.-

El objeto de la presente convocatoria es la cobertura de forma interina
de una plaza de Técnico de Archivo Escala de Administracion
Especial, Subescala Técnica, clase superior, grupo A, subgrupo A2. C.P. N° 72
de la vigente relacion de puestos de trabajo, el puesto objeto de cobertura
tendra como funciones las descritas en la R.P.T, dentro de las obligaciones y
funciones establecidas en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos
de la Comunidad de Madrid.

Segunda: REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES.-

Para ser admitidos a esta convocatoria, los aspirantes deberan cumplir,
en la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de instancias, los
siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espanola, sin perjuicio de lo que dispone el art® 57 del
Texto Refundido del Estatuto del Empleado Publico.

b) Haber cumplido dieciséis afos y no exceder en su caso, de la edad maxima
de jubilacion forzosa.

c) Estar en posesiéon de la capacidad funcional para el desempefno de las
tareas.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquier Administracion Publica, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o
especial para el desempeno de empleos o cargos publicos por resolucion
judicial.

e) Estar en posesion del Titulo de Licenciado o Grado que, de acuerdo con los
planes de estudio vigentes, habiliten para ejercer las actividades de caracter
profesional relacionadas con las funciones asignadas al objeto de las bases (Titulo
de licenciado en Filologia con posgrado o especialidades en las Areas de archivo y

documentacion o Grado de Biblioteconomia y Documentacion).
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Tanto estos requisitos como los méritos que se aleguen para su
valoracién en fase de concurso, habran de ir referidos a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de instancias debiendo mantenerse y
acreditarse los requisitos de participacion, en la fecha de formalizacion del
nombramiento.

Tercera: SISTEMA SELECTIVO.-

El procedimiento de seleccion de los aspirantes sera el de Concurso.
Consistira en la calificacion de los méritos alegados y debidamente
acreditados por los aspirantes de acuerdo con el siguiente baremo:

A) Experiencia profesional: Puntuacién maxima de este blogue 5 puntos.

1.- Por ejercicio profesional en el area objeto de la convocatoria en la Administracion
publica, administracién institucional y/o organismos auténomos de la
Administracién publica, fundaciones y empresa privada 1 punto por afio completo,
maximo 5,00 puntos.

B) Formacion: Puntuacién maxima 10 puntos.

La valoracion de cada curso de formacidn cursado por los aspirantes,
gue guarden relacién con el contenido funcional de la plaza que se convoca, se
efectuara en atencioén a su duracién con arreglo a la siguiente escala:

- Master* 5 puntos

- Postgrado* 4 puntos

- Especialidades de 301 6 mas horas 2,00 puntos

- Cursos de 201 a 300 horas 1,50 puntos

- Cursos de 100 a 200 horas 1,00 puntos

- Curso de 20 a 99 horas 0,50 puntos

(*) Para dar cumplimiento a la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos vy
Documentos de la Comunidad de Madrid, articulo 3.2 (documento y expediente
electrénico), solo se convalidaran y puntuaran los master y posgrados con una

antiguedad maxima de diez anos, y cuyo objeto del curso sea o esté relacionado
con el expediente y documento electronico.
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Resto de cursos, Unicamente se valoraran los cursos de formacidon relacionados con
las funciones propias del puesto de trabajo convocado (cursos de archivo/gestion
documental), impartidos u organizados por las Administraciones Publicas,
organizaciones sindicales y empresariales.

Estos méritos se acreditaran mediante certificaciones de las Administraciones en
las que se hayan prestado los
servicios alegados, asi como, cualquier otro titulo, contrato o certificado o “hago
constar” que acredite la experiencia profesional, y en relaciéon con la formacién,
mediante la presentacion de titulo, diploma o
certificado en el que debera constar la accién formativa realizada y su
duracion en horas, no pudiendo ser valorados los diplomas o certificados que
no indiquen este requisito.

C) Superacion procesos selectivos y prestacion de servicios en esta
Administraciéon. Puntuacion maxima 15 puntos

C.1) Por haber superado un proceso selectivo completo de funcionario de carrera
del Ayuntamiento de Tres Cantos 1 punto, por cada proceso selectivo.

C.2) Por haber prestado servicio mediante contrato en esta Administracién o em-
presa municipal de servicios del Ayuntamiento de Tres Cantos, por cada contrato
0,50 puntos.

La calificacion del concurso sera la suma de la puntuacién obtenida en
cada uno de los apartados, sin que puedan superar la puntuacidn maxima
parcial o total establecida al efecto.

En caso de empate en la puntuacioén final, se duplicara la puntuacién obtenida, a
los solo efectos de romper el empate de puntos,
los puntos obtenidos en el apartado CZ2). Si, aun asi, continuara
dicho empate, se resolvera aplicando el mismo método -se duplica la puntuacion-
del apartado C.1) y, en caso de continuar el empate, se resolvera por sorteo.

Cuarta: TRIBUNAL CALIFICADOR.-
El drgano de seleccion estara formado por los siguientes miembros:

Presidente: D. Concepcién Fresno Fernandez.
Suplente: D?® Purificacion Vicente Torres.

Vocal/Secretario: D. Javier Gonzalez Arranz
Suplente: Jesus Landin Sanguino .
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Vocales:
Titular: D. Fernando Lépez Llorente.
Suplente: D? Cristina Vega Escobar.

Titular: D. Tomas Grados Méndez.
Suplente: D. Jeronimo Delgado Rodriguez.

Titular: D* Margarita Sanchez Rotella.
Suplente: D® Marta Alejo Garcia.

El régimen juridico aplicable al Tribunal de seleccidon se ajustara a lo
dispuesto para los érganos colegiados en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
régimen juridico del sector pubilico.

Los acuerdos del Tribunal se adoptaran por mayoria de los miembros
presentes en cada sesidén. En caso de empate, lo dirimira el Presidente con su voto.
El secretario participara con voz, pero sin voto.

El Tribunal tendra la facultad para resolver las dudas que surjan en la
aplicacion de las presentes bases durante la celebracion del presente proceso
selectivo y podra tomar los acuerdos necesarios en aquellos supuestos no previstos
en las bases o en la normativa aplicable.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de formar parte del
mismo e intervenir en sus deliberaciones cuando concurra alguna de las
circunstancias previstas en el art® 23 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

Asimismo, los aspirantes podran formular recusacion contra cualquiera de los
miembros del Tribunal, de acuerdo con el art® 24 del citado Texto legal.

Quinta: FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS.-

Una vez aprobada Ila convocatoria por la Alcaldia-Presidencia, se
publicara anuncio en el Tablén de Edictos, pagina Web del Ayuntamiento y en el
BOCM.

Los anuncios posteriores relativos a este proceso selectivo se publicaran
Unicamente en el Tabléon de Edictos y pagina Web del Ayuntamiento.

Las solicitudes para poder formar parte en la presente convocatoria, en
las que los aspirantes deberan manifestar que rednen todas y cada una de las
condiciones que se exigen en la misma, referidas siempre a la fecha de
expiracion del plazo de presentacion de instancias se dirigiran a la Alcaldia-
Presidencia del Ayuntamiento, acompanadas de la siguiente documentacion:
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a) Fotocopia del DNI o documentacion equivalente en su caso.

b) Documentacién acreditativa de estar en posesion del titulo exigido en la
presente convocatoria (original o fotocopia compulsada).

c) Documentos acreditativos de los méritos a valorar en el proceso de seleccion
(originales o fotocopias compulsadas). Aquellos méritos no acreditados no seran
valorados.

d) Justificante del abono de la tasa establecida, en concepto de derechos de
examen, en la ordenanza fiscal en vigor, para la categoria de A2 (24,88 €).

Las instancias, junto con el resto de documentacion, se presentaran en
el Registro General de este Ayuntamiento en el plazo de 10 dias contados a
partir del siguiente al de la publicacion del anuncio de la convocatoria en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

También podra utilizarse cualquiera de los medios previstos en el art®
164 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Las solicitudes que se presenten a través de las Oficinas de Correos
deberan ir en sobre abierto para ser fechadas y selladas por el personal de
correos antes de ser certificadas.

Aquellos candidatos que utilicen otros registros distintos al del
Ayuntamiento tiene que comunicar mediante un aviso, bien al Fax del
Ayuntamiento (918035434) o al e-mail de la Unidad de Recursos Humanos
(recursos.humanos@trescantos.es) informando de tal circunstancia,
haciéndolo en el mismo dia o al siguiente al del envio, dejando constancia de
los datos completos de la persona aspirante a dicha convocatoria, el medio
oficial utilizado para hacer llegar la documentacion, fecha del envio, e-mail y
teléfono de contacto.

Sexta: ADMISION DE ASPIRANTES.-

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldia dictara
Resolucion declarando aprobada la lista provisional de aspirantes admitidos y
excluidos, que se publicara en el Tabléon de Edictos del Ayuntamiento y
pagina Web, sefalando un plazo de 5 dias para subsanacion de defectos o
presentacion de reclamaciones.

Los aspirantes que dentro del plazo sefalado no subsanen la causa de
exclusion o no aleguen la omisién justificando su derecho a ser incluidos en la
relacidn de admitidos, seran excluidos del proceso de seleccién.
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Las reclamaciones, caso que las hubiera, serdn resueltas por la
Alcaldia-Presidencia 'y expuestas en el Tablon y Web municipal.
Transcurrido el plazo sefalado se publicara, en los medios indicados en
esta base, la resolucion de Alcaldia declarando aprobada la relacidon definitiva de
aspirantes admitidos y excluidos.

Séptima: PROCEDIMIENTO DE NOMBRAMIENTO.-

Finalizado el proceso de seleccion, el Tribunal publicara el resultado
por orden de puntuacion alcanzada por los aspirantes, proponiendo al 6érgano
competente el aspirante que haya obtenido mayor puntuacion para su
nombramiento como funcionario interino.

La formalizacion de la toma de posesion estara supeditada a la previa
justificacion de las condiciones de capacidad y requisitos exigidos en la
convocatoria.

Octava: BOLSA DE TRABAJO.-

Los aspirantes que obtengan un minimo de 10 puntos, quedaran en una
bolsa de trabajo con una vigencia de tres anos a contar desde la publicacion de la
resolucion en la que se apruebe la bolsa de trabajo.

Novena: IMPUGNACION.-

La convocatoria y sus bases, asi como cuantos actos administrativos se
deriven de aquella y de las actuaciones del 6rgano de seleccion, podran ser
impugnadas en el plazo y forma establecido en el Ley 39/2015 de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las Administraciones
Publicas.

De acuerdo con lo previsto en los articulos 40 y 112 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, y en el art® 8 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-
Administrativa, le comunico que la resolucién transcrita pone fin a la via administrativa y que frente a ella puede interponer
alternativamente:

a) Recurso de reposicion ante el érgano municipal que dicté la resolucién, o ante el delegante en caso de haberse dictado por
delegacion, en el plazo de un mes, finalizando el dia cuyo ndmero coincida con el de recepcién de esta notificacion. Transcurrido un
mes desde la interposicion del recurso sin que haya recaido resolucién podra entenderlo desestimado.

b) Recurso Contencioso-administrativo ante los Juzgados de la Contencioso-Administrativo de Madrid, en el plazo de dos meses,
computados del modo antes indicado o, si ha presentado recurso de reposicion, desde que éste se resuelva expresamente o se haya
producido su desestimacion por silencio.

Asimismo podra ejercitar, en su caso, cualquier otro que estime procedente.

Fecha, firmay huella digital al margen.
TABLON DE ANUNCIOS SEDE ELECTRONICA AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS
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