D

AYUNTAMIENTO
TRES CANTOS

1. ELSEGUNDO PROGENITOR debe acceder a la sede electronica con su
CERTIFICADO DIGITAL

https://sede.trescantos.es/

2. Seleccione “Carpeta Ciudadana”

ACCESD  INFO G5V AYUNTAMIENTO
TRES CANTOS

Sede electronica

Tres Cantos

B = thh

INSTANCIA GENERAL NOTIFICACIONES TELEMATICAS CERTIFICADO EMPADRONAMIENTO

Oficina virtual Tablén de
de tramites anuncios
Ca de tramites e cument

Perfil del contratante (5

Acceds pars consulzar los expedientes de contratacidny sguellos concursos que =280 en periodo de presentacidn de ofertas

PLACSP PRESENTAR OFERTAS -

3. Hagaclicken “Clave” y a continuacion “Acceso DNIe / Certificado electronico”

ACCESO  INFO €SV E

Identificacién del ciudadano
Sede Electrénica | Ayuntamiento de Tres Cantos

ACCESO CON PIN 24 HORAS DEL

AVISO IMPORTANTE. Usames CLAVE parz AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS
acceder alacarpeta ciudadana. Siquisre

presentar una solicitud y lasolicitud requiers
firma, debers de tener instalado autofirmay un
certificado digital para firmarla.

Pulse aqui para mas informacion

ya tengo el pin pa

| sistema de pin 24 horas, pulsa aqur para a

stienes un certificado digital? Utilice CLAVE para
acceder can certificado digital

ACCESO A TRAVES DE CLAVE | QUIERO UN PIN |

| YATENGO EL PIN | ° .

Acceso a través de clave



https://sede.trescantos.es/
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CEEp
DNle / Certificado electrénico

Cualquier certificado electrénico cualificado.

(Acceso DNle / Certificado ele:(rénlco)

4. Al acceder, le mostrara el siguiente aviso:

Tienes asuntosp

TIENE ASUNTOS
PENDIENTES!

atender. Pulse pa

TIENES DOCUMENTOS PENDIENTE DE FIRMA

5. Pinche en “Tiene documentos pendiente de firma”y a continuacion en el

documento

Pendientes de firma

Documentos firmados

PORTAFIRMAS

Solicitud de ayuda escolar 2024 - Solicitud_ adf
L ——

6. Y después en “firmar con certificado”

Carpeta del ciudadano
Ayuntamiento de Tres Cantos

REGISTROS REGISTROS

FIRMAR DOCUMENTO

FIRMAR CON CERTIFICADO DIGITAL
Tengo instalado autofirma y quiero firmar con un

certificado

digital

EXPEDIENTES NOTIFICACIONS MIS D2

=]<]

MOTIVO DE RECHAZO

motivo de rechazo

FIRMAR CON CERTIFICADO

RECHAZAR DOCUMENTO




7. Unavez firmado, mostrara el siguiente mensaje

INFORMACION!

El fichero se ha firmado y enviado
correctamente

Si el segundo progenitor accede a la sede electrénica con su certificado digital y no
le muestra el aviso “tiene documentos pendiente de firma”, por favor, abra una
incidencia a través del siguiente enlace sede.trescantos.es

Un técnico del departamento de informatica contactara con usted a la mayor
brevedad.

Gracias


https://sede.trescantos.es/eAdmin/Registrar.do?action=comenzar&tipoReg=162

